
附件
        年浙江艺术职业学院公务接待审批单
部门： 

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	接待日期
	
	是否来函
	

	接待事由
	

	接待费用
	
	列支渠道
	

	陪同人数
	
	经办人员
	

	接待地点
	
	用餐标准
	

	接待说明

（无对方单位来函或在外地接待时须填写）
	

	部门意见
	部门负责人：

                          年    月    日

	分管（或联系）领导意见
	签字：

                          年    月    日

	是否使用本部门经费
	
	若不使用本部门经费，请填写使用经费的部门名称
	

	经费使用部门

意见
	部门负责人：

                          年    月    日

	经费使用部门

分管（或联系）领导意见
	签字：

                          年    月    日

	备  注
	对方单位来函或学校及各部门邀请函附后



